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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNE)]
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 3 W MARKACH
IM. POMNIK ZWYCIESTWA 1920 ROKU

POSTANOWIENIA OGOLNE

Biblioteka szkolna jest pracownig stuzacg realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow, zadan

dydaktyczno-wychowawczych Szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu
wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicdw oraz w miare mozliwosci wiedzy o regionie.

2.

3.

Z biblioteki mogg korzystac:

uczniowie - na podstawie zapisow w dzienniku klasowym,

nauczyciele i pracownicy Szkoty - na podstawie legitymaciji stuzbowych,
rodzice - na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego

Nadzor pedagogiczny nad bibliotekg szkolng petni Dyrektor lub Wicedyrektor Szkoty zgodnie

z zakresem czynnosci okreslonym przez Dyrektora.

4.

Dyrektor Szkoty:

zapewnia odpowiednie pomieszczenia na biblioteke, wtasciwe wyposazenie oraz $rodki
finansowe na jej dziatalnos¢,

zatrudnia wykwalifikowang kadre zgodnie z obowigzujgcymi normami,

wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum zbioréw bibliotecznych oraz
przekazania biblioteki, jesli nastepuje zmiana pracownika,

zatwierdza regulamin biblioteki (czytelni, wypozyczalni, korzystania ze zbioréw
audiowizualnych),

zapewnia godziny na realizacje programu przysposobienia czytelniczego,

zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

Rada Rodzicéw opiniuje:

wydatki Szkoty na dziatalnos¢ biblioteki,
plan pracy biblioteki,
projekt innowacji zgtoszony przez nauczyciela bibliotekarza.

Rada Pedagogiczna:

zatwierdza plan pracy biblioteki,

opiniuje projekt budzetu biblioteki,

analizuje stan czytelnictwa (2 razy w roku),

opiniuje Regulamin biblioteki,

podejmuje uchwate w sprawie innowacji zgtoszonych przez nauczyciela bibliotekarza.

Nauczyciele i wychowawcy:

wspotpracuja z biblioteka szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb i zainteresowan
czytelniczych uczniéw,

wspétuczestniczg w edukacji samoksztatceniowej ucznidw,

znajq zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszajq propozycje dotyczace
gromadzenia zbioréw, udzielajg pomocy w selekcji zbioréw,

formutuja wnioski i uwagi dotyczace usprawnienia pracy biblioteki

wspoétdziatajg w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

wspotdziatajg w zakresie egzekwowania postanowien Regulaminu Biblioteki.



II.

FUNKCIE I ZADANIA BIBLIOTEKI

Biblioteka szkolna:
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stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego,

rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne ucznidw, ksztattuje ich kulture
czytelnicza,

przysposabia uczniow do samoksztatcenia, przygotowuje do korzystania z réznych zrédet
informacji oraz bibliotek,

stanowi osrodek informacji o dokumentach (materiatach dydaktycznych) gromadzonych w
Szkole,

jest pracownig dydaktyczng, w ktérej wykorzystuje sie zgromadzone zbiory biblioteczne na
zajeciach z uczniami,

wspiera dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawczg Szkoty w zakresie pomocy uczniom
wymagajacym opieki dydaktycznej i wychowawczej,

zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniéw,

wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,

wspotuczestniczy w dziataniach majacych na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie
wychowania czytelniczego w rodzinie.

ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
Praca pedagogiczna:

udostepnianie zbioréw,

udzielanie informaciji,

poradnictwo w doborze lektury,

przysposobienie czytelnicze i ksztatcenie ucznidw jako uzytkownikéw informacji przy
wspotudziale wychowawcdw i nauczycieli réznych przedmiotow (zgodnie z programem
przysposobienia czytelniczego i informacyjnego — w formie zaje¢ grupowych oraz przez prace
indywidualng z uczniem),

indywidualne kontakty z uczniami zdolnymi, trudnymi itp.,

prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa,

inspirowanie pracy aktywu bibliotecznego,

pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-wychowawczych,
zwigzanych z ksigzka i innymi zrédtami informacji,

informowanie nauczycieli i wychowawcdow o stanie czytelnictwa uczniow.

Prace organizacyjno-techniczne:

gromadzenie zbiordw,

ewidencja i opracowanie zbioréw,

selekcja zbioréw,

prowadzenie warsztatu informacyjnego (ksiegozbiér podreczny, katalogi),

prace zwigzane z planowaniem i sprawozdawczoscig (roczne plany pracy i sprawozdania,
planowanie wydatkow, statystyka czytelnictwa dzienna, potroczna i roczna),

prowadzenie dokumentacji bibliotecznej.

Inne obowigzki i uprawnienia:

odpowiedzialno$¢ za stan i wykorzystanie zbiordw,

uzgadnianie stanu majatkowego z ksiegowoscia (na zakonczenie kazdego roku
kalendarzowego),

wspotdziatanie z nauczycielami i wychowawcami,

wspétpraca z rodzicami,

wspétpraca z innymi bibliotekami,

proponowanie innowacji w dziatalnosci biblioteki.
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a)

ORGANIZACIA BIBLIOTEKI

Lokal biblioteki miesci sie w budynku Szkoty Podstawowej nr 3 im. Pomnik Zwyciestwa 1920
Markach przy ul. Pomnikowej 21.

Czas pracy biblioteki:

biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z organizacjq roku
szkolnego,

udostepnianie zbioréw odbywa sie przez 30 godzin tygodniowo,

czas otwarcia biblioteki zatwierdza na poczatku roku szkolnego Dyrektor Szkoty.

Zbiory:

struktura zbiordw zalezy od: poziomu organizacyjnego i profilu Szkoty, zainteresowan

czytelnikdw, dostepnosci do zbioréow innych bibliotek,

b)

9

rodzaje zbiordw:

wydawnictwa informacyjne i albumowe,

programy i podreczniki szkolne,

lektury uzupetniajace do jezyka polskiego i innych przedmiotdw,

wybrane pozycje z literatury pieknej oraz popularnonaukowej i naukowej,

czasopisma dla dzieci i miodziezy, ogdlnopedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli,
naukowe, popularnonaukowe, spoteczno-kulturalne, gazety,

podstawowe wydawnictwa stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej
nauczycieli,

materiaty audiowizualne,

materiaty regionalne,

materiaty dotyczace patrona szkoty.

skontrum zbiorow:

inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych przeprowadza sie metodg skontrum,

skontrum przeprowadza sie co najmniej raz na 5 lat lub w przypadku zmiany na stanowisku
nauczyciela bibliotekarza,

decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum podejmuje Dyrektor Szkoty,

Dyrektor Szkoty powotuje komisje skontrowa oraz zatwierdza jej regulamin,

w czasie skontrum zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie zbioréw.

Pracownicy:

w bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
(normami),
zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza okresla Statut Szkoty i Regulamin biblioteki.

Finansowanie wydatkow:

podstawowym zrédtem finansowym biblioteki jest budzet Szkoty,

planowane roczne wydatki biblioteki stanowia cze$¢ sktadowa planu finansowego Szkoty,
ktéry opiniuje Rada Pedagogiczna, a nastepnie Rada Szkoty,

biblioteka moze otrzymywac dotacje na swa dziatalno$¢ od Rady Rodzicéw lub z innych
zrodet,

biblioteka moze zdobywaé¢ dodatkowe s$rodki finansowe przez prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, pod warunkiem, ze dziatalnos¢ ta nie koliduje z realizacja jej podstawowych
zadan.

PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW
Prawa i warunki korzystania z biblioteki:
ze zbioréw mogq korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty oraz

rodzice,
korzystanie z biblioteki jest bezptatne,



VI.

godziny pracy biblioteki sgq zgodne z tygodniowym rozktadem pracy szkoty,

biblioteka udostepnia swe zbiory od rozpoczecia roku szkolnego do zakornczenia roku
szkolnego w godzinach otwarcia,

dopuszcza sie wypozyczanie ksigzek na okres wakacji (z wyjatkiem podrecznikow szkolnych)
przez uczniéw, ktérzy w danym roku szkolnym nie konczg nauki w tej szkole. W takim
przypadku ksigzki powinny zosta¢ zwrécone w pierwszym tygodniu nauki w nowym roku
szkolnym,

w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zada¢ zwrotu ksigzki przed ustalonym
terminem,

zbiory biblioteki sg naszg wspdlng wiasnoscig. Wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed
zniszczeniem,

czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczong ksigzke. W razie zagubienia lub zniszczenia
czytelnik musi odkupi¢ takg sama lub inng, wskazang przez bibliotekarza ksigzke o wartosci
odpowiadajqcej aktualnej cenie rynkowej ksigzki zagubionej lub zniszczonej,

w bibliotece nalezy zachowywac sie cicho,

kazdy czytelnik jest zobowigzany zaznajomic sie z niniejszym regulaminem.

Wypozyczanie ksigzek:

czytelnik moze wypozyczac ksigzki tylko na swoje nazwisko,
nie nalezy przekazywac wypozyczonych ksigzek osobom postronnym,
jednorazowo mozna wypozyczyc¢ trzy ksigzki na okres 3 tygodni,
przeczytane ksigzki nalezy bezzwtocznie zwroci¢ do biblioteki, gdyz czekajg na nie inni
czytelnicy,
czytelnik moze poprosi¢ o przedtuzenie okresu wypozyczenia ksigzki, jezeli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow,
czytelnik, ktory posiada na swoim koncie przetrzymane ksigzki, nie ma mozliwosci
wypozyczenia kolejnej pozycji do momentu zwrotu zalegtych ksigzek,
z ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ na miejscu oraz wypozyczac ksigzki na lekcje
do pracowni,
czytelnik, ktory uporczywie przetrzymuje ksigzki poza terminem okreslonym w regulaminie,
moze zostacé ukarany:

o upomnieniem ustnym,

o odjeciem punktéw w konkursie wychowawczym,

o poprzez wpisanie uwagi do dzienniczka ucznia i poinformowanie rodzicow,

o W szczegdlnych przypadkach (np. przy czestym tamaniu regulaminu biblioteki)

obnizeniem oceny z zachowania.

uczniowie, ktdérzy wykazuja sie najwieksza kulturg czytelniczg (najwiekszg iloscig
przeczytanych ksigzek, dbatoscia o wypozyczone woluminy), mogg otrzymac nagrode w
postaci:

o pochwaty ustnej na apelu,

o dodania punktow w konkursie wychowawczym,

o nagrody ksigzkowej na zakonczenie roku szkolnego.

WEWNATRZSZKOLNE PROCEDURY ZAPEWNIENIA UCZNIOM NIEODPLATNEGO

DOSTEPU DO PODRECZNIKOW, MATERIALOW EDUKACYIJNYCH ORAZ MATERIALOW
CWICZENIOWYCH W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 W MARKACH

1.

Podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktorych zakupu dokonano z
dotacji celowej MEN sa wiasnoscig szkoty.

Zakupione podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢éwiczeniowe wypozyczane sg
uczniom nieodptatnie na czas ich uzytkowania w danym roku szkolnym.

Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe sg ewidencjonowane w zasobach
bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji
materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283).

Wypozyczanie podrecznikéw odbywa sie w bibliotece szkolnej za posrednictwem
wychowawcy lub innego nauczyciela uczacego w danej klasie.

Wypozyczenie kazdego podrecznika kwitowane jest podpisem rodzica lub opiekuna ucznia
na zobowigzaniu do zwrotu podrecznika podczas najblizszego wypozyczeniu zebrania
wychowawcy z rodzicami.
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Materiaty ¢wiczeniowe, ktérych zakupu dokonano z dotacji celowej MEN sg rozdawane
uczniom za posrednictwem wychowawcy lub innego nauczyciela uczacego w danej klasie,
ktory swoim podpisem kwituje ich odbidr.

Otrzymanie kazdego egzemplarza ¢wiczen kwitowane jest podpisem rodzica lub opiekuna
ucznia podczas najblizszego zebrania wychowawcy z rodzicami.

Zwrot podrecznikéw odbywa sie w bibliotece szkolnej za posrednictwem wychowawcy lub
innego nauczyciela uczacego w danej klasie nie pdzniej niz 7 dni przed zakonczeniem roku
szkolnego. Do biblioteki nie zwraca sie materiatdw ¢wiczeniowych, ktére z chwilg
wypozyczenia pozostajg na statym wyposazeniu ucznia.

Uczniowie sg zobowigzani do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych im
materiatéw bibliotecznych. W chwili otrzymania winni zwréci¢ uwage na ich stan, a w
przypadku zauwazonych brakoéw i uszkodzen powinni to zgtosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi za posrednictwem wychowawcy. Podreczniki i materiaty edukacyjne nalezy
zwroci¢ do biblioteki w najlepszym mozliwym stanie, gdyz w kolejnych latach bedg
wypozyczane nastepnym uczniom.

Foliowe okfadki na podreczniki sq obowigzkowe od pierwszego dnia uzytkowania
podrecznika.

Zabrania sie mazania, pisania, rysowania i wklejania naklejek w podrecznikach i
materiatach edukacyjnych. Z podrecznikéw szkolnych i materiatow edukacyjnych nie
wyrywa sie kartek.

Rodzice lub opiekunowie ucznia ponoszg petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia podrecznikéw stwierdzone przy ich zwrocie.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego zapewnionego przez Ministra Edukacji Narodowej w terminie wskazanym
przez wychowawce klasy, po pisemnym wezwaniu do zwrotu, szkota moze zada¢ od
rodzicdw ucznia zwrotu kosztu ich zakupu, zgodnie z cenami ogtaszanymi przez
wilasciwego ministra ds. o$wiaty i wychowania. Kwota ta stanowi dochdd budzetu panstwa.
Whpfaty dokonuje rodzic ucznia na rachunek dochodéw Ministerstwa Edukacji Narodowej
obstugiwany przez Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Warszawie, humer
rachunku: 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000. W tresci przelewu nalezy wpisac: ,zwrot
za podrecznik klasa ..... , czesc ...” (podajac numer czesci).

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego zakupionego ze $srodkéw dotacji celowej szkota moze zadac od rodzicéw
ucznia zwrotu kosztu podrecznika lub materiatéw edukacyjnych. Zwrot kosztu zakupu
podrecznika lub materiatu edukacyjnego zakupionego przez szkote ze srodkéw dotacji
celowej stanowi dochdd szkoty. W tym przypadku zwrot kosztéw zakupu podrecznika
rodzice powinni przekaza¢ na rachunek bankowy szkoty obstugiwany przez Warszawski
Bank Spoétdzielczy Oddziat w Markach, numer rachunku: 34 8015 0004 0210 7565 2021
0101. W tresci przelewu nalezy wpisaé: ,zwrot za podrecznik ...” (podajac tytut podrecznika
oraz imie i nazwisko ucznia).

Dotgczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie lub zniszczenie ptyty CD skutkuje koniecznoscia
odkupienia podrecznika lub zwrotu jego kosztow.

W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoty, jest on zobowigzany do zwrdcenia
wypozyczonych podrecznikéw do biblioteki najpézniej w dniu przerwania nauki. Zwrdcone
podreczniki i materiaty edukacyjne stajq sie wtasnoscig organu prowadzacego.

Uczniowie i rodzice lub opiekunowie zobowigzani sgq do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne dotyczace podrecznikdw rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

Regulamin Biblioteki Szkolnej wprowadzony Zarzadzeniem nr 8/2018 Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 3 im. Pomnik Zwyciestwa 1920 roku



