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Obecnd ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona & 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborém a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly
vnitini fad $kolni druginy. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim 8D, je zavazna pro pedagogické
praconiky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢l s timto fadem
provedou vychovatelky 3D pfi zapisu zaki. TéZ viichni Zéci, ktefi se zG&astni &innosti 5D, musi byt s
timto vnitinim Fadem seznameni, datum proskoleni zapiSe vychovatelka do Ptehledu vychovné
vzdéldvaci prace.

Ekolni druzina (dale SD) se ve své E&innosti fidi zejména vyhlaskou ¢ 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdéldvani.

SkolnidruZina je vyhrazena pro Zaky 1., 2., a 3. ro¢niku. 74ci 4. a 5. roéniku miiZou byt do SD pfijati v
pFipadé voIné kapacity $kolni druZiny.

1. Pfihlaovani a odhlaSovani

ZpGsob evidence déastnikl je pro jednotlivé formy zajmového vzd&lavani (podle § 2 vyhiadky &.
74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani) stanoven feditelkou $koly takto:

1.1.
Ve kolni druZiné je pedagogicky pracovnik (vychovatelka), ktera zajiStuje pfihlaSovania odhlasovani
74kd, vybirani poplatke, pfeddvani informaci rodi¢am, vyfizovani namétd a stiznosti.

1.2
O zafazeni 34k do $kolni druziny rozhoduje Feditelka Skoly. Pro zafazeni do SD musi byt Zak Fadné
pfihligen na zakladé vyplnéni ,Zapisniho listku do gkolni druZiny ($kolniho klubu) pro dany Skolni rok
zakonnym zastupcem véetné& zdznamu o uvolnéni ditéte. Piihladovéni a odhlagovani zka ze 3D je
providéno na zakladé pisemnych Zadosti rodic¢t zaka.

1.3.
Uplata je splatnd pFedem, plati se zpravidla kaZdy mésic do 15. Vy3e Gplaty je stanovena pfedem na
cely $kolni rok &i pololeti. Skola upiednostiiuje platbu na Gget Skoly nebo pfijima platbu v hotovosti v
kancelati gkoly. Mési¢ni Gplata za Gcast v zajmovém vzd&lavani v SD &ini 200,- K&/mésic. Vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni Ghrady v sou€innosti s hospodaikou $koly, pokud jsou rodice v prodieni
s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice nereaguji na astni vyzvy, prokazatelnym zpisobem je pisemné
upozorni na jejich povinnost.

1.4.
Pokud za #aka neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druZiny o tom uvédomi feditelku 3koly.
Reditelka $koly miZze rozhodnout o pfipadném vylouceni Zéka ze $kolni druzZiny. Neuhrazeni Gplaty je
divodem pro vylougeni z SD.
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1.5.
V dobé hlavnich prazdnin je provoz SD uzavien. V dobé vedlejich prazdnin v prib&hu roku z{stava SD
oteviena pouze v pfipadech, kdy polet 74k, kte¥i jsou s tydennim pfedstihem na toto obdobi fadné
pisemnou formou pfihlaSeni, dosdhne miniméiniho pottu (3 Zaci). V pfipadé niz8iho po&tu projednd
feditelka Skoly se zfizovatelem prerugeni &innosti $D. (§8 odst.2 vyhl.£.74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani)

1.6.
V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimotadného volna je &innost 3D zajiSténa s pripadnym
omezenim podle pokyni hygienika.

1.7.
Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihlaseného k pravidelné dochazce do $D sdéli drusing rozsah
dochazky Zaka a zplsob odchodu Zéka z 3D. Tyto tdaje jsou zaznamendny na zépisnim listku. Rodice
sdéli pisemné SD tyto skute¢nosti: omluvu nepfitomnosti Zéka v druzing, odchylky od dochézky #aka
nebo zmény oproti Gdajim uvedenych na zapisnim listku.

1.8.
Dochadzka se zaznamenavé do vychovné vzdélavaciho plénu prace pro SD, zdznamového archu, ktery
si vychovatelka vede. Zdznamovy arch miize byt veden i elektronicky.

1.9.
Chce-li zékonny zéstupce, aby Zaka vyzvedla jina osoba ne? on sam, je nutné, aby tato osoba méla od
zakonného zastupce plnou moc k této &innosti. Pokud zakonny zastupce o pravidelném vyzvedavani
svého ditéte jinou osobou vi jiZ pfi zapisu, muZe ji zplnomocnit okam3ité. Nikomu jinému nei
zakonnému zéstupci Ci zpinomocnéné osobé nebude z4k/yné vydana.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba
Provozni doba SD je od 6:30 -7:30 a od 11:00 do 16:00 hodin.

2. 2. Ukoné&eni provozu 5D
Zakonni zdstupci &i povéfené osoby vyzvedavaji fky po ob&dé nejpozdéji do 13:00 hod. a poté nejdfive
od 14:30 hod., aby nedochazelo k naru$ovani &innosti $D. Zakonny zéstupce je povinen vyzvednout
dité ve stanovené dobé (do 16: 00 hodin).

2.3. Postup pfi nevyzvednuti ditéte z SD zékonnym zéstupcem:

Pfi nevyzvednuti dka do stanovené doby rodi&i vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje
telefonicky rodice Zéka a osoby uvedené na pfihlasce #4ka do 3D, pokud je tento postup bezvysiedny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé pFedchozi dohody s obecnim tFadem kontaktuje pracovnika obecniho Gradu,
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¢) pozida o pomoc Policii CR
d) vyékd do doby, neZ si nékdo z vy$e zmiriovanych dité pfevezme

V pfipadé, Ze zdkonny zéstupce (jim povéfend osoba) opakované nevyzvedne Zaka do urené doby,
jednd se o nerespektovani vnitfniho fadu a feditelka Skoly je po pisemném upozornéni opravnéna (dle
ustanoveni gkolského zakona) rozhodnout o vylouceni ditéte.

2.2. Oddéleni $kolnf druziny

Oddéleni se napliiuji nejvyée do po&tu 30 Gcastnikl. V oddéleni ize individualné integrovat
nejvyie 5 t&astnik se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje nejvy3si pocet castnikd
na 1pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti Gcastnikd, zejména s
ohledem na jejich bezpeénost takto:

P¥i organizaéné & dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s
Feditelkou Ekoly pfedem organiza&ni zaji$téni akce véetné pottu doprovazejicich osob.

2.3.
Do $olni druiny pfichazeji Zaci po skonéeni vyuCovani pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatni t¥idy koné&i pozdéji, pfedé Zaky vychovatelce do 8D utitelka, kterd vyucovala posledni
hodinu.

2.4.
Rozsah denniho provozu 3D a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka Skoly na navrh vychovatelky.

2.5.
8D realizuje vychovné vzdélévaci &innost ve vychové mimo vyuéovani zejména formou
odpotinkovych, rekreaénich a zajmovych Cinnosti; umoZiuje 14kam pfipravu na vyucovani.

- Odpoéinkové ¢éinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejéastéji po obédé, popf. rano pro
$4ky, ktefi brzy vstdvaji a dale dle potfeby kdykoliv b&éhem dne. Jedna se o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreaéni €innosti - slouZi k regeneraci sil, pfevaZuje v nich odpocinek aktivni s narocnéjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zéjmové &innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoZniuji Zakam seberealizaci i kompenzaci
moinych $kolnich neGspéchd i daldi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mhZe byt
organizovana pro vybrané zaky z rOznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede
vychovatelka 5D €& jiny pedagog nebo rodic.

- Piiprava na vyugovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to viak povinna ginnost SD. MuZe jit o vypracovavani domaécich ukoll (pouze se souhlasem
roditi, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakim Gkoly neopravuje), nebo zabavné
procviéovani u¢iva formou didaktickych her (véetné Fedeni problémd), ovéfovani a upeviiovani
Ekolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a daldich ¢innostech; ziskavani daldich
dopliiujicich poznatkd pfi pribézné Cinnosti 8D (napf. vychézky, poslechové ¢innosti, préce s
knihou a ¢asopisy).



Zakladni skola a Materska skola, Hora Svaté Katefiny
ndm. Pionyri 1, Hora Svaté Katefiny, okr. Most

r£r

3. Zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravf z8k( v SD a prevence socidiné
patologickych jevt

Seiln

Z4ci jsou neustale pod dozorem vychovatelky. Na po¢atku $kolniho roku pfi zahajeni &innosti SD jsou
Z4ci seznameni s pravidly bezpe&ného chovani v SD a pak v prib&hu roku, pokud je eka nova ¢innost,
jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni préci.

3.2
Veskera zranéni, stejné jako poskozeni vybaveni, Zaci neprodlen& nahlasi vychovatelce. Zéci jsou
vedeni k tomu, aby upozorfiovali na nevhodné chovéni svych spoluzakd. Dale je- li Zak svédkem Grazu
jiného Zdka, neprodlené nahlasi tuto skute¢nost vychovatelce, popf. jiné dospélé osobé, kterd je
nejblize.

3.3.
Rodice a dal3i ndvstévnici do uéeben 5D nevstupuji.

3.4.
V 8D je zakdzano pit alkoholické napoje, koufit, manipulovat s otevienym ohném a
nebezpecnymi ldtkami a pfedméty, které Ize povaZovat za zbrané. Porugeni tohoto bodu bude
potrestano okamiitym a trvalym vylou¢enim ze $kolni druZiny a kiubu.

3.5
Pro Cinnost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim adu. Pokud 3D pro svoji &innost
vyuZiva odborné uCebny (napf. télocviéna, cviéna kuchyrika, dilny), Fidi se piislusnymi fady pro
tyto ugebny. Zaci pFihldgeni do 5D jsou pouéeni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

4. Préva a povinnosti ZakU a jejich zékonnych zastupc

4.1,
Z4ci maji pravo:
a) G&astnit se vychovné &innostiv SD
b) ziskdvat informace, které podporuji jejich duchovni, moralni a sociélni rozvoj a na ochranu
pfed informacemi, které skodi jejich vyvoji a nevhodné oviiviiuji jejich moralku
¢) na sdéleni svého osobniho nézoru, vyjadfeného pfiméfenou formou
d) na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a socialné patologickymi jevy
e) na poskytnuti pomoci v pfipadé nesnazi a problémd.

4.2,
Z4ci jsou povinni:
a) fadné dochazet do druZiny, pokud byli pfijati k pravidelné denni dochazce
b) neopoustét bez védomi vychovatelky druzinu a jeji oddéleni
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c) pokud jsou ve 3kole a nejdou do druZiny, nahldsit to pani vychovatelce a predat - Zadost o
uvolnéni podepsanou zékonnym zéstupcem. Za Zaka, ktery byl ve Skole a do 3D se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.
d) dodriovat vnitini Fad 5D, pFedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli
seznameni
e) fidit se pokyny vychovatelky vydanymi v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem 3D,
ktery
je vyvéden v prostoru SD
f) nenosit do 3D pfedméty, které ohroZuji zdravi a mohou zpisobit uraz
g) ztrétu & podkozeni osobni véci neprodlené nahlasit pani vychovatelce ten den, kdy ke ztraté
&i podkozeni doslo, za ztratu cennosti, vy$3iho obnosu penéz, drahé hracky, tabletu, mobilu,
apod. 3D neruéi
h) manipulovat s elektronickymi pfistroji lze pouze se svolenim vychovatelky

4.3.
74k maze byt v p¥ipadé zévaZzného porudeni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem 3D
podminéné vylougen nebo vylougen ze SD.

Dévody pro podminéné vylouéeni nebo vylouceni mohou byt zejména:

« Zaksvym chovanim opakované narusuje vychovné vzdélavaci proces.

e 73k svym chovanim ohroZuje zdravi spoluzaka.

o Zékonny zastupce Zaka nehradi Uplatu za vzdélavani ve SD.

« Z&konny zéastupce 7aka opakované nezajisti odchod Zéka do ukonceni provozu SD.

4.4,
Prévazakonnych zastupch:

a) Piihlasit své dité do SD predéanim vypinéné pfihlasky.

b) Odhlasit dité ze 3D, a to i v pribéhu $kolniho roku, vidy ke konci daného mésice.

¢) Bytinformovan o &innosti 3D, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty.

d) Byt vychovatelkou informovéni o &innosti zaka ve $D, jeho chovani v dobé pobytu ve 3D.

4.5.
Povinnosti zakonnych zastupci:

a) Dokladat diivody nepiitomnosti zaka ve SD, pokud byl pfijat k pravidelné denni dochazce.

b) Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich Zéka nebo jinych
zavainych skuteénostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do &innosti druZiny.

¢) Respektovat ustanoveni vnitfniho fadu $D a pokyny vychovatelek vydané v souladu s pravnimi
predpisy, Skolnim fadem.
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5. Dokumentace

5.1.
V 8D se vede tato dokumentace:

a) Evidence zapisovych listk( - jejich soudasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Zdka o
rozsahu dochézky a zplsobu odchodu #3ka z SD, pfipadné pind moc osobé, kterd bude 3aka
piebirat za zdkonného zéstupce.

b) Vychovné vzdélavaci prace pro SD a 5K jednotlivych oddéleni &i jiné prehledy véetné dochazky
z3ka

c) rocni hodnoceni price SD jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly
d) ¥ad 3D, rozvrh vyuéovacich hodin

e) knihu trazl a zéznamy o drazech 74k

6. Zavéreéna ustanoven|

1. Kontrolou provadéni tohoto vnitiniho Fadu je statutarnim orgdnem $koly povéFen zaméstnanec
— zastupce feditelky skoly.
2. O kontroldch se provadi pisemné zédznamy.

V Hofe Svaté Katefiny 1.9.2022
Mgr. Bc. Jana g(ubiéinové
/
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